
 (1نموذج )

 أي العناصر التالٌة ٌعد من عناصر الأمان عند تسجٌل الدخول لجهاز الكمبٌوتر؟ .1

 التارٌخ و الوقت. .أ 

 كلمة المرور  .ب 

 خٌارت اللغة والخٌارت الاقلٌمٌة .ج 

 مكافحة الفٌروسات .د 

 

 عد الطرٌقة الامنة لاغلاق الحاسوب؟ٌأي من الطرق الاتٌة  .2

 المهمةتشغٌل ادرة المهام واختٌار انهاء  .أ 

 الكهرباء من خلف جهاز الكمبٌوتر فصل مقبس .ب 

 الضغط على زر ابدأ واختٌار اٌقاف التشغٌل .ج 

 اغلاق كافة المستندات المفتوحة واغلاق مفتاح الشتغٌل .د 

 

( قم بالبحث عن  help and supportمن خلال مٌزة تعلٌمات ودعم الوٌندوز )  .3

مقترح تعٌٌن شاشة ( ثم اختر الموضوع ال Screen Saverالموضوع شاشة التوقف ) 

اختر مما ٌاتً النقطة الاولى (  set or change a screen saverتوقف او تغٌٌرها ) 

 (؟ Notesاسفل العنوان ملاحظات ) 

الاعدادت  لعرض الخٌارات الممكنة للاعداد من اجل شاشة توقف معٌنة ، انقر فوق .أ 

 فً التبوٌب شاشة توقف.

 التوقف انقر فوق شاشة توقف فً القائمة.فً التبوٌب شاشة التوقف ، ضمن شاشة  .ب 

 لها حرك الماوس او اضغط اي مفتاحلمسح شاشة توقف بعد بدء تشغٌ .ج 

لفتح العرض انقر فوق ابدا ثم انقر فوق لوحة التحكم ثم انقر نقراً مزدوجاً فوق  .د 

 العرض.

 

ار اكتب اسم نظام التشغٌل ورقم الاصدار الخاص بجهاز الحاسب الالً الذي تؤدي الاختب .4

 4علٌه. فً مربع الاجابة الخاص بالسؤال 

 

 أي من عناصر لوحة التحكم ٌستخدم فً ضبط اللغة الخاصة بلوحة المفاتٌح؟ .5

 ادوات ادارٌة .أ 

 مهام مجدولة .ب 

 خصائص النظام .ج 

 الخٌارات الاقلٌمٌة وخٌارات اللغة. .د 

 



وقم بتحرٌك رمز جهاز الحاسوب بحٌث ٌكون فً الزاوٌة  6اضغط على تبوٌب السؤال  .6

 العلٌا الٌمنى للنافذة.

 
( لفتح تطبٌق الدفتر.  WordPadثم استخدم رمز الدفتر )  7اضغط على تبوٌب السؤال  .7

 اترك النافذة مفتوحة.

 

 
 هو ؟ 8المعرضة فً تبوٌب السؤال  الاسم الصحٌح للصورة 8اضغط على تبوٌب السؤال  .8

 (scroll bar)  شرٌط التمرٌر .أ 

 ( bar ribbon)  شرٌط الرٌبون .ب 

 (status bar) شرٌط الحالة .ج 

 (title bar) شرٌط العنوان .د 

 

 .9( النافذة فً السؤال  minimizeوقم بتقلٌص او تصغٌر )  9اضغط على تبوٌب السؤال  .9

 

( والصقها فً  print screenاطبع محتوٌات الشاشة الحالٌة على هٌئة صورة )  .11

 ثم لحفظ المستند. docxمناظر.مستند وورد المفتوح 

 
 

د فً الموجو .xlsxفهرس المنتجاتف لانشئ اختصاراً على سطح المكتب للم .11

  \My Documents\litmusالمجلد المنتجات 

 

واكتب النص برمجة الحاسبات. احفظ ثم  برامجالملف النصً المفتوح إلى انتقل  .12

 اغلق الملف.

 

 



 

 (2نموذج )

 

 الكمبٌوتر؟أي من الخٌارات هو الطرٌقة الصحٌحة لإغلاق جهاز  .1
 فصل مقبس الكهرباء من جهاز الكمبٌوتر.

 الضغط على زر ابدأواختٌار أٌقاف التشغٌل.
فً الضغط على مفتاح التشغٌل حتى ٌتم إغلاق جهاز الاستمرار 

 الكمبٌوتر تلقائٌاً.
 

( قم بالبحث عن  help and supportمن خلال مٌزة تعلٌمات ودعم الوٌندوز )  .2

واختر مما ٌأتً الجملة التً تمثل السطر الاول فً  )  Notepadالموضوع المفكرة )

 (؟  Using Notepadموضوع استخدام المفكرة ) 

المفكرة هً محرر نص اساسً ٌمكن استخدامه للمستندات البسٌطة او لانشاء صفحات 

 وٌب.

 

 أي الخٌارات التالٌة ٌستخدم عند ازالة برنامج تطبٌقً من جهاز الكمبٌوتر؟ .3

 الى اضافة وازالة البرامج ثم ازالة البرنامج المطلوبالذهاب 

 حذف الاختصار المرتبط بالتطبٌق من على سطح المكتب

 اختٌار التطبٌق ثم حذفه

الذهاب الى ادارة مهام وٌندوز، اختٌار التطبٌق من تبوٌب العملٌات ثم الضغط على انهاء 

 العملٌة.

 

 Myفً المجلد  .txtملف الموظفٌناستخدم خاصٌة البحث لاٌجاد  .4

Documents\litmus\  اكتب اسم المجلد الموجود بداخله الملف، فً مربع الاجابة

 .4المخصص للسؤال 

 

 وقم باختٌار الرمز الذي ٌمثل قرص الشبكة. 5اضغط على علامة تبوٌب السؤال  .5



 

 

 وقم بنقل رمز متصفح الوٌب بحٌث ٌكون فً الزاوٌة السفلى  6اضغط على تبوٌب السؤال .6

 الٌمنى للنافذة.

 

وقم بفتح تطبٌق الرسام بالضغط على الرمز الذي  7اضغط على علامة تبوٌب السؤال  .7

 ٌمثله اترك نافذة التطبٌق مفتوحة.

 

 

 وقم باختٌار الجزء الذي ٌمثل شرٌط الحالة فً النافذة. 8اضغط على علامة تبوٌب السؤال .8

 

 

 



 ( النافذة من وضع التصغٌر.restoreباستعادة )وقم  9اضغط على علامة تبوٌب السؤال  .9

 

 

 . احفظ ثم اغلق المستند.محمود سلٌمانواكتب النص  .docxالقائمةانتقل الى المستند المفتوح  .11

 .docxطباعة( والصقها فً المستند المفتوح  print screenاطبع محتوٌات الشاشة الحالٌة على هٌئة صورة ) .11

 احفظ المستند ثم قم باغلاق برنامج الوورد.

 

 (. Autumnغٌر خلفٌة سطح المكتب لجهاز الكمبٌوتر الى الخرٌف )  .12

 

  



 (3نموذج )

 أي من ملحقات الحاسوب التالٌة ٌستخدم فً تخزٌن الملفات والمجلدات؟ .1
 طابعة.

 ماسحة ضوئٌة.
 لوحة المفاتٌح.

  DVD RWقرص فٌدٌو رقمً. 

 البرامج التالٌة ٌلحق بالملفات المضغوطة؟أي من ملحقات  .2
zip 

bmp 
avi 

wav 
 

فً طرٌقة عرض مناسبة  litmus\My Documents \مناهج دراسٌة  \علم الفلك افتح المجلد  .3

 بحٌث تعرض النافذة الاسم، الحجم، نوع الملفات....الخ.
فً نموذج الاجابات )  5فً مربع الاجابة للسؤال  .docxرؤٌة علمٌةاكتب حجم المستند  .4

 ٌجب ان تكتب القٌمة مقربة لأقرب كٌلوباٌت (
وقم بترتٌب الملقات  litmus\My Documents \مناهج دراسٌة  \علم الفلك اذهب للمجلد  .5

بحسب الحجم ترتٌبا تصاعدٌا. اكتب اسم اصغر الملفات حجما ) بدون كتابة مسار الملف ( 
 جابةفً مربع الا

وقم بتقلٌص طرٌقة عرض الملفات بحٌث ٌعرض مجلد  7اضغط على تبوٌب السؤال  .6
 المستندات فقط.

 My \سجلات المدرسةمن المجلد  docx.ملف الاجاباتاحذف المستند  .7
litmus\Documents  

 litmus\My Documents \سجلات المدرسةفً المجلد  jpg.جرافٌكاعد تسمٌة الملف  .8

  .jpgبٌانًرسم لٌصبح باسم 

واكتب  litmus\My Documents \مشروع المدرسة فً المجلد  txtحكمة.افتح الملف  .9

 النص حافظ على البٌئة واعمل جل التغٌٌر. احفظ ثم اغلق الملف.

  



 (4نموذج )

 أي مما ٌلً ٌعد افضل مثال للهٌكل الهرمً لتنظٌم المجلدات والملفات؟ .1

 
 التالٌة هو الاكبر؟ أي من قٌاسات الملفات أحجام الملفات .2

 وباٌتكٌل 512 .أ 

 مٌجاباٌت 512 .ب 

 جٌجا باٌت512 .ج 

 باٌت512 .د 

 

 ة تخزٌن للملفات والمجلدات؟دأي مما ٌلً لا ٌعد وح .3

 قرص صلب .أ 

 USBوحدة تخزٌن متنقلة  .ب 

 ك اقراص شبكًمحر .ج 

 ماسح ضوئً .د 

 
 

 لٌة ٌستخدم كلاحقة لملفات الصور؟أي من لاحقات الملفات التا .4

 zip .أ 

 bmp .ب 

 avi .ج 

 wav .د 

 

فً طرٌقة عرض مناسبة بحٌث  nccwork\My Documents\مناهج دراسٌة\لغاتافتح المجلد  .5

فً مربع الاجابة  19/13/1431ٌعرض اسم ، حجم ، نوع الملفات، الخ. اكتب اسم الملف المعدل بتارٌخ 

اسم المخصص للسؤال الخامس . ملاحظة: فً حال كانت الاعدادات الحاسب الالً باللغة الانجلٌزٌة اكتب 

 15/13/2119الملف المعد بتارٌخ 

 

 ثم اكتب النص nccwork\My Documents\مناهج دراسٌةمن المجلد  txt.فنون بصرٌةافتح الملف  .6

 رسومات فنٌة . احفظ الملف ثم اغلقه.

 
 

الى اسم  nccwork\My Documents\مناهج دراسٌةأعد تسمٌة المجلد جغرافٌا الموجود فً المجلد  .7

 رٌاضٌات.



 

 . nccwork\My Documents\مناهج دراسٌةمن المجلد  docx.اللغةأحذف الملف  .8

 
 

 وقم بتسمٌته تارٌخ. nccwork\My Documents\مناهج دراسٌةأنشئ مجلد جدٌد داخل المجلد  .9

 

ثم  nccwork\My Documents\مناهج دراسٌة \علومأنشئ مجلد جدٌد باسم فٌزٌاء داخل المجلد  .11

 أنشئ مجلد اخر فرعً داخل مجلد فٌزٌاء باسم تجارب.

 
 

 قم بإفراغ سلة المحذوفات للحاسب الذي تجري علٌه هذا الاختبار. .11

 

 من قائمة المستندات المستخدمة مؤخراً اترك المستند مفتوحاً. docx.فنون مسرحٌةافتح الملف  .12

 

 

 

 

  



 

 (5نموذج )

 والمجلدات؟أي مما ٌلً ٌستخدم لتخزٌن الملفات  .1

 محرك أقراص شبكً .أ 

 الطابعة .ب 

 لوحة المفاتٌح .ج 

 شاشة العرض .د 

 

 من الضروري تخزٌن نسخة احتٌاطٌة من البٌانات ووضعها فً مكان بعٌد بشكل دوري . فلماذا؟ .2

 لتسهٌل عملٌة ضغط الملفات فً الحاسب الالً. .أ 

 حة اكبر على الحاسب الالً.التوفٌر مس .ب 

 بالفٌروسات. لحماٌة الملفات من السرقة و الاصابة .ج 

 الملفات فً حالة تعرض البٌانات للفقدان/التلف. للحصول على نسخة من .د 

 
 

 

 

 أي من لاحقات البرامج التالٌة ٌستخدم كلاحقة للملفات المؤقتة ؟ .3

 pdf .أ 

 bmp .ب 

 tmp .ج 

 wav .د 

 

 أي مما ٌلً لا ٌعد فائدة من فوائد التخزٌن على شبكة الانترنت؟ .4

 و الذي ٌسمح بتسرٌع عملٌة استرجاع البٌانات. bandwidthزٌادة معدل نقل البٌانات  .أ 

 زٌادة المرونة والتعاون فٌما بٌن مستخدمً الملفات. .ب 

 مشاركة الملفات بامان دون الحاجة لموافقة الدخول على حاسبك الالً من على شبكة الانترنت .ج 

 الوصول بسهولة وٌسر للملفات عبر أي حاسب الً متصل بالانترنت. .د 

 
 

فً طرٌقة عرض مناسبة بحٌث ٌعرض اسم ، حجم  nccwork\My Documents\ةالطفولافتح المجلد  .5

) ٌمكنك كتبة القٌمة مقربة الى اقرب كٌلو  docx.اسرار الطفولة، نوع الملفات، الخ. ادخل حجم الملف 

 فً مربع الاجابة المخصص للسؤال الخامس. باٌت (

 

وقم بترتٌب الملفات تصاعدٌاً بحسب الحجم ،  nccwork\My Documents\الطفولةأذهب للمجلد  .6

بة المخصص للسؤال ااكتب اسم اخر ملف ) مستثنٌاً مسار الملف ( فً القائمة المرتبة الى داخل مربع الاج

 السادس.

 



 

  nccwork\My Documents\الطفولة\نصائح من المجلد  txt.ٌومٌاتاحذف الملف  .7

 

لٌصبح  nccwork\My Documents\الطفولة\نصائح فً المجلد  .docxرعاٌة الطفلغٌر سمة الملف  .8

 للقراءة فقط.

 
 

واكتب  nccwork\My Documents\الطفولة\نصائح فً المجلد  txt.التربٌة الصحٌحةافتح الملف  .9

 بٌة الصحٌحة أساس دعائم الاسرة الناجحة. احفظ ثم اغلق المستند.رالنص الت

 

 .لقطاتالى اسم  nccwork\My Documents\طفولةالالموجود فً  صورأعد تسمٌة المجلد  .11

 
 

 .مجلة الأطفالوقم بتسمٌته  nccwork\My Documents\الطفولةأنشئ مجاد فرعً داخل المجلد  .11

 

ثم أنشئ مجلد فرعً داخل  \My Documents\nccworkأنشئ مجلد جدٌد باسم الأسرة فً المجلد  .12

 مجلد الأسرة باسم الآباء.

  



 (6نموذج )

 الاسماء التالٌة ٌمثل تطبٌق جٌد على تسمٌة ملف ٌحتوي على سجلات موظفٌن فً شركة تموٌل ؟أي من  .1

  .accdbموظف& .أ 

  accdb.سجلات الموظفٌن .ب 

  .accdbش ت .ج 

  .accdb%ش ت_سجل_الموظفٌن_% .د 

2.  

 أي من الخٌارات التالٌة هو الاجراء الصحٌح عن انتقاء ملفات غٌر متجورة داخل مجلد ؟

واستمر فً الضغط علٌه ثم قم باختٌار الملفات التً ترٌد  [Ctrl]اختر ملف، ثم اضغط على مفتاح  .أ 

 تحدٌدها.

 واستمر فً الضغط علٌه ثم قم باختٌار الملفات التً ترٌد تحدٌدها. [Alt]اختر ملف، ثم اضغط على مفتاح  .ب 

ختٌار الملفات التً ترٌد واستمر فً الضغط علٌه ثم قم با [Tab]اختر ملف، ثم اضغط على مفتاح  .ج 

 تحدٌدها.

واستمر فً الضغط علٌه ثم قم باختٌار الملفات التً ترٌد  [Shift]اختر ملف، ثم اضغط على مفتاح  .د 

 تحدٌدها.

 

 أي من العبارات الأتٌة تعد غٌر صحٌحة عن الملفات المضغوطة؟ .3

 الملفات المضغوطة تنشأ بوسطة برنامج خاص لضغط الملفات. .أ 

 الطبٌعً للمفات الضغوطة ٌجب فك الضغط عنها. لاستعادة الحجم .ب 

 بعد ضغط الملفات ٌصبح صغٌراً فً الحجم. .ج 

 .بعد ضغط الملف ٌصبح كبٌراً فً الحجم .د 

 
 

 أي العبارات الاٌة تعد صحٌحة عن فٌروس الحاسب؟ .4

 ٌقوم فٌروس الحاسب باصابة الحاسبات التجارٌة فقط. .أ 

 عبر الانترنتلا ٌمكن ان ٌنتقل فٌروس الحاسب الى حاسب خر  .ب 

 وس الحاسب عبارة عن برنامج متطفل ٌقوم باتلاف ملفات الحاسبرفٌ .ج 

 ٌمكن لفٌروس الحاسب الانتقال لحاسب اخر عبر حذف الرسائل الالكترونٌة الغٌر مقروءة. .د 

 

اكتب  My Documents\nccworkفً المجلد  .jpg استخدم مٌزة البحث لاٌجاد ملف ٌسمى الغروب .5

 5فً مربع الاجابة الخاص بالسؤال  .jpgاسم المجلد الموجو بداخله الملف الغروب

 
 

 My \ات التً تبدأ بالحرف ص فً المجلدصور أعٌاد المٌلادملفكل الاستخدم مٌزة البحث لاٌجاد  .6

Documents\nccwork  6عدد الملفات فً مرب الاجابة المخصص للسؤال اكتب 

 

 My Documents\nccwork \من المجلد ذكرٌات مصورة 2و خاتم زفف  1ف انسخ الملفات خاتم زفا .7

 My Documents\nccwork \الى المجلد صور زفاف



 
 

 My Documents\nccwork \من المجلد ذكرٌات مصورة 3و خاتم_ 2، خاتم_ 1انقل الملفات خاتم_ .8

 My Documents\nccworkالى المجلد 

 

 من سلة المحذوفات. .jpgقم باستعاة الملف بالونات .9

 
 

 كطابعة افتراضٌة. 2، فً نافذة الاختبار ، ثم قم بتعٌٌن طابعة  11اضغط على تبوٌب السؤال  .11

 

 My \من المجلد ذكرٌات مصورة .zipفً تبوٌب ضغط الملفات قم بفتح الملف المضغوط الصور .11

Documents\nccwork .قم باستخراج كل المفات الى مجلد الصور 

 
 

  .txtاحدة من الملف النصً المفتوح تنسٌق الصوراطبع نسخة و .12

 

 

  



 (7نموذج )

 أي من الخٌارات التالٌة هو الاجراء الصحٌح عن انتقاء ملفٌن متجاورٌن داخل مجلد؟ .1

واستمر فً الضغط علٌه ثم قم باختٌار الملفات التً  [Esc]اختر ملف، ثم اضغط على مفتاح  .أ 

 ترٌد تحدٌدها.

واستمر فً الضغط علٌه ثم قم باختٌار الملفات التً ترٌد  [Alt]اختر ملف، ثم اضغط على مفتاح  .ب 

 تحدٌدها.

واستمر فً الضغط علٌه ثم قم باختٌار الملفات التً  [Tab]اختر ملف، ثم اضغط على مفتاح  .ج 

 ترٌد تحدٌدها.

اختٌار الملفات التً واستمر فً الضغط علٌه ثم قم ب [Shift]اختر ملف، ثم اضغط على مفتاح  .د 

 ترٌد تحدٌدها.

 

 أي من الخٌارات التالٌة ٌعد غٌر صحٌح عن فٌروس الحاسب؟ .2

 فٌوس الحاسب هو برنامج مصمم لاتلاف البٌانات فً الحاسب الالً  .أ 

 ٌستطٌع فٌروس الحاسب أن ٌخفً نفسه الى ان ٌتم تنشٌطه فً وقت معٌن. .ب 

رص مدمج، مرفق برٌد الكترونً او ٌستطٌع فٌروس الحاسب اصابة حاسب اخر عن طرٌق ق .ج 

 وسٌط تخزٌن متنقل.

 لا ٌستطٌع فٌوس الحاسب اصابة البرامج اخرى فً الحاسب .د 

 

 ما هً الضرورة من اجراء عملٌة تحدٌث دوري لبرامج مكافحة الفٌروسات؟ .3

 لاعادة تنشٌط برنامج مكافحة الفٌروسات .أ 

 السماح للبرنامج باكتشاف الفٌروسات الجدٌدة باستمرار .ب 

 لحماٌة البرنامج من خطر الحذف .ج 

 السماح للبرنامج بالتحقق من اتفاقٌة ترخٌص المستخدم .د 

 

 My \قسم العلوم فً المجلد  jpg.استخدم مٌزة البحث لاٌجاد كل الملفات ذات الامتداد .4

Documents\nccwork  اكتب عدد الملفات الناتجة عن عملٌة البحث فً مربع الاجابة المخصص

 للسؤال الرابع

 

الى المجلد قسم العلوم  My Documents\nccwork \من المجلد قسم العلوم  .docxنسخ ملف المختبرا .5

 My Documents\nccwork \المتقدمة 

 

 My \انقل المجلدٌن علم التصنٌف و علم الفلك من المجلد قسم العلوم الاجتماعٌة  .6

Documents\nccwork  الى المجلد قسم العلوم المتقدمة\ My Documents\nccwork 

 

 My \قسم العلوم الاجتماعٌة  \والمجلد المنهج القدٌم من المجلد التارٌخ .xlsxاحذف الملف اجندة .7
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 كطابعة افتراضٌة. 1فً نافذة الاختبار ثم قم بتعٌٌن طابعة  9و  8اضغط على علامة تبوٌب السؤال  .8



 
 .1لمستندات من مهام الطباعة الخاصة بالطابعةقم بالغاء كافة ا 9و  8فً تبوٌب السؤال .9

 

 My \قسم العلوم  \اضغط على تبوٌب ضغط الملفات وقم بضغط كافة الملفات داخل المجلدعلوم عامة .11

Documents\nccwork الى ملف باسم علوم عامةzip.  

 

 My \قسم العلوم \من المجلد  علم الاحٌاء .zipفً تبوٌب ضغط الملفات قم بفتح الملف المغوط علوم النبات .11

Documents\nccwork .استخرج كافة الملفات الى المجلد علم النبات 

 

  .txtاطبع نسخة واحدة منالملف معلومات كٌمٌائٌة .12

 

 

 

 
 

  



 (8نموذج )

 أي مما ٌلً ٌعد مثالا جٌداً عند القٌام بتسمٌة مجلدات او ملفات؟ .1

 للوصول الٌها بشكل اسرعاستخدام اسماء ذات مدلول  .أ 

 ادراج رمز خاص مثل % و &  .ب 

 ادراج مسافة بٌن الاسم وامتداده. .ج 

 استخدام احرف استهلالٌة كبٌرة عند تسمٌة ملف او مجلد. .د 

 

 أي مما ٌلٌالاجراء الصحٌح لتحدٌد مجلدٌن غٌر متجاورٌن؟ .2

المجلد الاخر واستمر فً الضغط علٌه ثم قم باختٌار  [Tab]اختر مجلد، ثم اضغط على مفتاح  .أ 

 الذي ترٌده

المجلد الاخر واستمر فً الضغط علٌه ثم قم باختٌار  [Alt]اختر مجلد، ثم اضغط على مفتاح  .ب 

 الذي ترٌده

المجلد الاخر واستمر فً الضغط علٌه ثم قم باختٌار  [Shift]اختر مجلد، ثم اضغط على مفتاح  .ج 

 الذي ترٌده

فً الضغط علٌه ثم قم باختٌار المجلد الاخر  واستمر [Ctrl]اختر مجلد، ثم اضغط على مفتاح  .د 

 الذي ترٌده  

 

 أي مما ٌلً صحٌحاً عن الملفات المضغوطة؟ .3

 بعد الضغط ٌتغٌر حجم الملفات لتصبح اكبر من الحجم الاصلً. .أ 

 .بعد الضغط ٌتغٌر حجم الملفات لتصبح اقل  من الحجم الاصلً .ب 

 بعد الضغط تصبح الملفات خالٌة من الفٌروسات .ج 

 الضغط تصبح الملفات مشفرة.بعد  .د 

 

 أي من الاجراءات التالٌة ٌجب اتمامها للتاكد من قدرة الحاسب الالً على اكتشاف الفٌروسات الجدٌدة؟ .4

 تجدٌد رخصة برنامج مكافحة الفٌروسات. .أ 

 فحص الملفات بشكل دوري .ب 

 تحدٌث برنامج مكافحة الفٌروسات بشكل دوري .ج 

 تهٌئة القرص الصلب بشكل دوري .د 

 

 لً هو الاجراء الصحٌح عند اضافة طابعة جدٌدة فً الحاسب الالً؟أي مما ٌ .5

اضغط قائمة ابدا، اختر لوحة التحكم، اضغط ضغطاً مزدوجاً على الطابعات والفاكسات، ثم  .أ 

 اضغط بزر الماوس الاٌمن على الطابعة المراد اضافتها واختر تعٌٌن كطابعة افتراضٌة.

ضغط ضغطاً مزدوجاً على الطابعات والفاكسات، ثم اضغط قائمة ابدا، اختر لوحة التحكم، ا .ب 

 اضغط بزر الماوس الاٌمن على الطابعة المراد اضافتها واختر استخدام الطابعة دون اتصال.

افتح الطابعات والفاكسات من لوحة التحكم، اضغط بزر الماوس الاٌمن على الطابعة المراد  .ج 

 اضافتها واختر تفضٌلات الطباعة.

الفاكسات من لوحة التحكم، واضغط على اضافة طابعة والموجود فً قائمة مهام افتح الطابعات و .د 

 .الطابعة لفتح نافذة معالج اضافة طابعة



 Myكٌلو باٌت على الاقل فً المجلد  11استخدم مٌزة البحث لاٌجاد كافة الملفات التً بحجم  .6

Documents\nccwork  اكتب عد الملفات الناتجة عن عملٌة البحث فً مربع الاجابة المخصص

 .للسؤال السادس 

 

ثم  My Documents\nccworkمن المجلد  .zipفً تبوٌب ضغط الملفات افتح الملف المضغوط دواء .7

 استخرج كافة الملفات الى المجلد صور طبٌة .

 

 . My Documents\nccworkاضغط على تبوٌب فحص الفٌروسات وقم بعمل فحص للمجلد  .8

 

 My Documents\nccwork \من المجلد العلاج الشامل .txtواعتبارات .pptxانسخ الملفات الادوٌة .9

  My Documents\nccwork\الى المجلد الصٌدلة

 

 Myالى المجلد  My Documents\nccwork \من المجلد الصٌدلة .xlsxانقل الملف انواع الادوٌة .11
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  My Documents\nccworkوالمجلد صور طبٌة من المجلد  .txtاحذف الملف العلاج بالاٌحاء .11

 

  .txtاطبع نسخة واحدة من الملف النصً المفتوح العلاج بالابر .12


