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الدرس الثامن : عملية الحفظ والحفظ بإسم والفتح
الحفظ في WINDOWS 
نقصد بالحفظ كيفية تخزين ملفات من خلال البرامج باسم معين للرجوع لها فيما بعد .
وهي عملية أساسية جدا على كل مستخدم أن يتعلمها لكي يصبح مستخدما محترفا .



الحفظ والحفظ باسم 
في جميع البرامج مثل الرسام بعد أن ننشئ صورة سنحتاج لحفظها .

ففي المرة الأولى الأمران حفظ وحفظ باسم لها نفس التأثير .

حيث يظهر لنا عند نقره الأمر حفظ أو حفظ باسم مربع حوار نحدد منه المكان المراد حفظ الملف بداخله . 

ثم نكتب اسما للملف وننقر الزر حفظ . 

أما عندما نعدل هذا الملف فنحن أمام خيار ين هما : 

إما باختيار الأمر حفظ وبالتالي حفظ التعديلات فوق نفس الملف . 

أو باختيار اختيار الأمر حفظ باسم لحفظ نسخة جديدة معدلة . وتبقى النسخة الأصلية في مكانها . 
الفتح في ويندوز WINDOWS 

في كل برنامج أيضا يوجد في القائمة ملف منه الأمر ( فتح ) . 

وعند نقره يظهر لنا مربع حوار( فتح) حدد منه المكان الموجود فيه الملف ثم ننقر مرتين على الملف لفتحه . 

وهذه الطريقة تطبق في جميع البرامج 
إعداد باسل زعرور
للمراسلة 
w@111000.net

