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الدرس التاسع : ابحث عن ملفاتك بسهولة في ويندوز
نستطيع في ويندوز البحث عن أي ملف وفق المعيار الذي نريده.
 وذلك بفتح قائمة ابدأ واختيار الأمر بحث فيظهر لنا مربع حوار نحدد من معايير البحث كما يلي : 
1.  الاسم والموقع 
ونحدد منها اسم الملف المراد البحث عنه ونحدد موقعه على أحد الأقراص في نافذة جهاز الكمبيوتر ومن ثم ننقر الزر بحث . 


2.  التاريخ : 
ومنها نحدد الفترة الزمنية - إن أردنا - التي تم فيها إنشاء هذا الملف خلال الأشهر السابقة أو الأيام السابقة .ويجب لتطبيق هذه الطريقة أن يكون قد مضى فترة طويلة على استخدامنا للحاسب . 
3.  خيارات متقدمة : 
ونحدد منها نوع الملف إن أردنا وكذلك حجمه أقل أو أكثر . 



ملاحظة 
نستطيع البحث من خلال وضع علامة (*) الموجودة في لوحة الآلة الحاسبة وذلك لتوسيع نطاق البحث أكثر . 
فمثلا : للبحث عن الملفات التي أسماؤها تبدأ بالحرف ( م) نكتب في اسم الملف ما يلي : 
( م * ) فيتم البحث عنها . 
وللبحث عن الملفات التي تبدأ بـ م وتنتهي بـ ن نكتب ( م * ن ) فيعرض لنا كل الملفات التي تحقق هذه الشروط وهي ناحية مفيدة في البحث . 
ملاحظة : 
في النافذة الفعلية من مربع الحوار بحث نستطيع التعامل مع الملفات والعثور عليها بحرية كاملة وبكل العمليات التي تعرفنا عليها من حذف وفتح وقص ولصق ....إلخ . 
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